IR~ Growpement seolaire S.ALII

Programme de formation Power Point 2003
Apprendre Microsoft PowerPoint, prendre en maindiesrses fonctionnalités, créer une diaporama.

Public:Toute personne souhaitant utiliser Power Point
Pré-requis : Connaitre |'outil informatique

Durée : Trois(03) jours
Présentation de PowerPoint
L'écran

Les différents modes d'affichage

Mode Normal
Mode Trieuse de diapositives
Mode diaporama

La création d’'une diapositive

Créer une diapositive avec du texte
Créer une diapositive avec un tableau

Les présentations

Définition des zones de texte
Saisie et correction

Mise en forme

Les puces

Les graphiques

La création des graphiques
Types et présentation
Modification d'un graphique
Importation d'un graphique
Les images

Création de dessins

Lignes et filets

Effet d'ombre

La bibliotheque de cliparts
L'importation des images

Projection a I'écran

Effets de transition entre diapositive
Effets d'animation du texte

Les boutons d'animation

Les types de projection
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