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Etre capable de gérer un classeur contenant plusieurs feuilles, de réaliser des tableaux de calculs
complexes (calculs financiers, tableaux dynamiques...).

Savoir maitriser les fonctions avancées dans les formules (« si », « et », «ou»...)

Etre capable maitriser les fonctions avancées d’Excel, savoir créer une macro et la modifier avec
Visual Basic

Public : Ce cours s’adresse aux utilisateurs débutant souhaitant maitriser les fonctions avancées
d'un tableur

Pré-requis : Premier niveau de l'initiation a Excel

Durée : Cinqg (05) jours

LA BARRE D'OUTILS ACCES RAPIDE
= 9 - B B A W= el 6 A A

Visualiser la barre d’outils accés rapide
Personnaliser la barre d’outils acces rapide

LES FORMULES DE CALCUL COMPLEXES

Les fonctions de recherche

Les fonctions conditionnelles

Automatiser la saisie par les fonctions de recherche : RECHERCHEYV ().

Utiliser les différents types d'adressage : relatif (A1), absolu ($A$1), mixte (A$1, $A1).

Les fonctions imbriquées

Exemples de fonctions relevant des principales catégories proposées (Financieres, Dates et
heures, Logique, Texte...)

Maitriser les recopies de formules relatives et absolues

Nommer des cellules, des plages de cellules

LES TABLEAUX A EN TETE (BASES DE DONNEES)

La plage de données et les outils de tableau

Utiliser les themes et les styles pour la mise en forme
Appliquer les formats conditionnels

Trier et filtrer vos données en fonction de la couleur.
Supprimer les doublons d'une liste de données.

LA CONSOLIDATION
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Générer la consolidation.

Modifier le tableau de consolidation.
Mettre a jour un tableau de consolidation.
Formule de liaison entre feuilles de calculs
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LES TABLEAUX ET LES GRAPHIQUES CROISES DYNAMIQUES

Données
Classe Somme de Reste Somme de Enseignement
1AM 3453900 9147500

1AP 1021500 annenol :
1AS 2730901 Liste de champs de tableau croisé dynamigque +

2AM 273183 N o .-1j -
AP 85795 Choisissez les champs & incure dans le rappart: 1=
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Création d’un tableau croisé dynamique a I'aide de l'assistant
Disposer le tableau (déplacer les champs...)

Mettre en forme les tableaux (Ajouter, Masquer des champs)
Détailler les valeurs.

LA SECURISATION DES DONNEES

Masquer une formule
Protéger une feuille de calcul
Protéger une cellule
Protection d'un classeur

LES GRAPHIQUES

Conception de graphiques combinés, histogramme avec ordonnées principale et secondaire
Création de graphiques types personnalisés

LES MACROS
Définitions.

Créations d'une macro.
Exécution d'une macro.
Suppression de la macro.
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